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5. KROKU KE ZMENE DODAVATELE

OM - odbérné misto
PP - partnersky portal dostupny na adrese crm.geen.eu
VKD - Vas komoditni dim - misto, kde se zpracovavaji a kontroluji dodana OM

1.VYUCTOVANI

Ziskejte od zakaznika citelné vyuctovani - jakkoliv, e-mailem, vyfocené, okopirované...

2.ZADAN{ ZAKLADNICH UDAJU DO PP

Do PP zadejte z vyuctovani pouze povinné udaje dle obrazkového navodu na dalSich strankach

tohoto dokumentu. Poté ode3lete e-mailem OM ke kontrole na VKD. Citelné dokument/y

s vyuctovanim vloZte do pfilohy a poslete na adresu:
svambergerova@vaskomoditnidum.cz

POZOR! E-mail musi mit tvar KONTROLA: Prijmeni Jméno EAN... EIC...

Co bude nasledovat na VKD, pokud e-mail poSlete?

v VKD provede kontrolu

Doplni technické tdaje ze zaslaného vyuctovani

Zadané udaje v PP uzamkne

Do 48 hodin ziskdte informaci o tom, zda je OM v porddku a pfipraveno k tisku

AR NN

POKUD NEODESLETE VYUCTOVANI KE KONTROLE V TOMTO KROKU, BUDE KONTROLOVANO AZ
PO PODPISU V KROKU 5 A KDYZ BUDE NECO SPATNE, BUDETE MUSET ZA KLIENTEM ZNOVU!

3. TISK DOKUMENTU Z PP

Pomoci tlacitka TISK si v PP stahnéte predvyplnéné dokumenty a vytisknéte.

4.PODPIS ZAKAZNIKA + DOPLNEN{ CHYBEJiCiCH UDAJU

Na schidzce se zadkaznikem dbejte na to, aby byl dotaznik kompletné doplnény!

5. ODESLANI ODBERNEHO MISTA KE ZPRACOVANI NA VKD

PFed odeslanim zkontrolujte, zda je na vSech dokumentech datum a misto podpisu!
Kompletni materily poslete e-mailem jako ODPOVED na zpravu, ve které jste dostali avizo o
tom, Ze kontrola I. stupné je v poradku a OM pripraveno k tisku, originaly dokumentt
doructe/poslete na adresu Vas komoditni diim s.r.o, Branicka 26/43, 147 00 Praha.

Originaly prosime 1x od kaZzdého kusu, vyuctovani, pfipadné smlouva od plvodniho
dodavatele u OM, kde je IC, staci scan.

Cista energie. Cista budoucnost.
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Krok 2: Jak zadat zakladni udaje do PP?

webova adresa: https://crm.geen.eu/

ZASADA: Vyplh to, co vis, poloZzky, které nevi3, doplfi do DOTAZNIKu pfi podpisul.

Pro zaloZeni nového OM stisknéte tlacitko

@GEEN

Smlouvy ~ - CRM ~ Provize « Ciselniky ~ Spravce ’
Smlouw“

EIC/EAN hledany text Q vyhledat C Obnovit X Zrusit Roziifené v UloZené filtry «

Objevi plocha s jednotlivymi zaloZkami (kartami) nového obchodniho pfipadu.

o ZAKLADNI UDAJE e Odbératel a Platebni a jiné tdaje o Odbérna mista 9 Prilohy o Sumarizace a tisk

Mezi jednotlivymi zaloZkami se prfesouvame Sipkou v pravo. Tato Sipka slouZi i jako
ukladani uprav, které jste na dané zaloZce provedli.

Po vypInéni na jednotlivych zaloZkach pro ulozZeni pouZijte tlacitko

nebo symbol Sipky vpravo/vlevo

Smilouva ¢islo PP04359027, stav: Zavedena C Obnovit X Zrusit Souvisejici smlouva & Tisk ~
o ZAKLADNI UDAJE e Odbératel e Platebni a jiné udaje o Odbérna mista e PFlohy e Sumarizace a tisk
Identifikacni Udaje Napovéda

Typ smlouvy - vyberte typ smlouvy dle &iselniku

Smlouva zména dodavatele X v Prodejce - jméno obchodnika

Datum vzniku - datum vloZenf (dnedni datum)
- . Vytvofil - ten, kdo zapis zaloZil (generuje se bez moznosti
Stercova Petra X - 4 P ® !

Upravy)
Datum posledni aktualizace - datum posledni Upravy zapisu
Autor posledni zmé&ny - ten, kdo proved! posledni ipravu

Na vSech zaloZzkach je napovéda, co je nutné proveést a dale co bude nasledovat.

4

Povinna pole jsou zvyraznéna zelenou tucnéjsi linkou.

Cista energie. Cista budoucnost.
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1. Zalozka - ZAKLADNI{ UDAJE
- Vyberte typ smlouvy - pokud se jedna z zménu dodavatele, neni potfeba délat
nic
- Sipkou ulozite ¢imz prechazite na dalsi zalozku

pokud je vSe v porfadku objevi se hlaska

>
Zaznam byl uloZen do databaze
2. Zalozka - ODBERATEL
- Typ pravni formy
Typ pravni formy:
O Pravnicka osoba () Fyzicka osoba Soukroma osoba

Pravnicka osoba - sem spadaji vSechny typy firem s.r.0., a.s., v.0.s., aj.
Fyzick& osoba - sem patfi Zivnostnici, tedy OSVC
Soukroma osoba - sem patfi pouze osoby, kde bude OM bez IC

- Osobni udaje, Udaje o firmé

Udaje o firmé
v , POZOR!
ICO DIC DPH
Pokud budete zadavat FO/PO
e \ VZDY vypliite pouze IC/ICO
a pouzijte symbol V a ziskate
pravntorme - konkrétni idaje o subjektu
z ARESu.

- Adresa trvalého pobytu a dorucovaci adresa
- Kontaktni udaje
- Sipkou uloZite &imz pfechazite na dal3f zalozku

Cista energie. Cista budoucnost.
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3. Zalozka - PLATEBNI A JINE UDAJE
- ZpuUsob uhrady zaloh: zvolte zpUlsob a znate-li, doplrite platebni Udaj
- ZpUsob vyrovnani preplatku
- Vsekci Jiné udaje vyberze zpUsob dorucovani smlouvy i faktury

4. Zalozka - ODBERNA MISTA
VloZte informace o odbérném misté - vzdy jen jeden typ komodity

Odbérna mista

o €.f. Produkt EIC / EAN Poznamka pro OM

. + pocet polozek: 0

. ELEKTRINA - dopliite EAN kéd z vyGctovani a 3x ho po sobé zkontrolujte!

+  PLYN - doplrite EIC kéd z vyuctovani a 3x ho po sobé zkontrolujte!

vev s

- Charakter OM (dam, byt, vyrobni prostor) vyplrite v PP
nebo do poznamky v dotazniku

Identifikani Udaje

EAN ko U plynu:
- 0 chony e Dopliite zatrZitka:
Popis [0 Charakter -vafeni [0 Charakter - TUV
- , [ Charakter - topeni [ Charakter - technologie
Charakter OM NOR 7
pdministrativni prostory X - A pOkUd OdeVE‘d neznate,
byt, diim, rekreacni objekt zeptejte se klienta pfi podpisu a
administrativni prostory dop“"’]te to dO poznémky
ubytovaci a stravovaci zafizeni ,
o v dotazniku.
vyrobni prostory

Cista energie. Cista budoucnost.
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- DdleZity udaj pro distribuci je umisténi elektroméru/plynoméru (volné
pristupny, nepfistupny) vyplnte v technickych udajich nebo v dotazniku

- POZOR! je-li adresa odbérného mista odliSna od trvalého bydlisté prosime o
uvedeni této skutecnosti dle napovédy

-V tuto chvili mate HOTOVO a pripraveno ke kontrole. Nezapomerite si praci

uloZit pomoci tlacitka

5. ZaloZky - PRILOHY A SUMARIZACE A TISK - nedé&late nic U

DO KUMENTY =, Funkce ~ & Tisk ~

Dotaznik
v v/ . tu « . G PIna moc
Pres tlacitko , Tisk” vpravo nahore si
stahnéte a vytisknéte povinné dokumenty: PZ FO VKD
PZ PO VKD

Cestné prohlageni

Dokumenty, které bude zakaznik podpisovat: , o
Navrh ukonéeni

- PInd moc GEEN Sale a.s. (1x na kazdou komoditu)
- Dohoda o povéreni o zastupovani (PZ xx VKD)

- Dotaznik (1x na kazdou komoditu) o
Predavaci prc-to-;ol
Dal3i dokumenty, které musite od zakaznika ziskat:

- Vyuctovani (v ojedinélych pripadech se dd nahradit plvodni smlovou)
- Zprostredkovatelska smlouva treti strany (tyka se napr. aukci)
- Smlouva s plvodnim dodavatelem (povinné pouze u OM s IC)

Cista energie. Cista budoucnost.




